


Ejemplo: Oficio de Terminación del Servicio Social 

La hoja membretada deberá corresponder  a la DEPENDENCIA RECEPTORA 

	 Mtro. Carlos Eusebio Márquez Villarreal
Secretario Administrativo
P R E S E N T E
At´n Mtro. Felipe de Jesús Ortiz Hernández
Jefe de la Unidad de Servicio Social
Por este conducto me es grato enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo hacer constar a través de la presente que el (la) C. ________________________________ alumno (a) de la carrera de ________________________ con código ______________, prestó su servicio social en esta dependencia, bajo el programa de servicio social ________________________________________________________.

 FECHA DE INICIO: _________________________________________________________________
 FECHA DE TÉRMINO: _______________________________________________________________

Cumpliendo satisfactoriamente con 480 cuatrocientas ochenta horas de servicio social en el cabal cumplimiento de su comisión.
Realizando actividades como:
1.

2.

3.
Extendiéndose  la presente para los efectos a que haya lugar. Sin otro particular por el momento, agradezco la atención a la presente y reitero a usted las seguridades de mi consideración y estima.
A T E N T A M E N T E

Ocotlán, Jalisco, a _____ de ___________ de _____

___________________________________

Nombre y firma del receptor 





