


Ejemplo: Oficio para Cambio de Receptor 

La hoja membretada deberá corresponder  a la DEPENDENCIA RECEPTORA

	Mtra. Jeovana Arcelia Venegas Sahagún 
Jefe de la Unidad de Servicio Social

PRESENTE

OFICIO DE CAMBIO DE RECEPTOR

Por medio del presente  conducto me es grato enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo aprovecho para hacerle de su conocimiento que el alumno C. ___________________________ con código __________, la carrera de _______________________ asignado a __________________________________________, tendrá nuevo receptor a partir del día ______ de _______ de _________, quién será ________________________________ en sustitución de _________________________________.                         

Sin otro particular por el momento, me despido de usted reiterándole las seguridades de mi consideración y estima.

A T E N T A M E N T E
Ocotlán, Jalisco, a _____ de _________ de ____
_________________________________________

Nombre y firma del receptor 




