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INSTRUCCIONES:

e El presente tramite es exclusivo para alumnos que tengan el estatus de Egresado o Pasante.

e Deberas estar al corriente del pago de tus matriculas universitarias para expedirte este tramite.

e Presentar 2 fotografias tamafo credencial (3.5cm X 5cm), blanco y negro, de estudio, papel semi-
mate, sin brillo y sin retoque, ropa formal, rostro descubierto, camisa blanca, saco, no piercing,
hombres barba recortada y fotocopia de la Constancia de liberacién del servicio social.

e Laexpedicion de este documento tarda 20 dias habiles después de presentados los requisitos.

e No procedera el presente tramite, si lo estas realizando en el mismo ciclo en que egresaste.

e Tendrds que recoger tu Carta Pasante, en el transcurso del ciclo escolar en que lo tramitaste y madximo
en el ciclo posterior inmediato.

e Sirealizas el pago en sucursales bancarias de BANAMEX y SCOTIABANK, se te cobrara comision.

e TELEFONO (392)925 9400 EXT.48419

IMPORTANTE: S| NO SE ENTREGA ESTE CONTRA-RECIBO AL MOMENTO DE RECOGER EL CERTTIFICADO
NO SE TE ENTREGARA EL DOCUMENTO, ESTE TRAMITE ES PERSONAL.

NOTA: Sirequiere factura, debera solicitarla en la coordinacion de finanzas del Centro Universitario donde realizo
el trdmite, en un plazo maximo de 48 hrs posteriores a la fecha de pago, anexando ficha de depésito original o
copia de transferencia bancaria, asi como los datos fiscales correspondientes.


http://www.scotiabank.com/cda/index/0,,LIDen,00.html

